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Téjekoztatom, hogy az éves ellendrzési terv és az eldzetes egyeztetés szerint, az cllenbrzési
programnak megfelelden a belsd ellendrzés Bejegyertydnos Kozség f)nkorményzaténél A
készpénzkezelés rendjének cllenbrzése” targyt ellenfrzést elvégerte, amelyrél az
egyezteteti, lezirt ellenbrzési jelentést eziiton megkildsm.
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{| A készpénzkezelés rendjének ellenbrzése
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IL
VEZETOI OSSZEFOGLALO

Bejegyertyinos Koézség Onkormanyzatingl ,A készpénzkezelés rendjének ellentrzése”
targyli ellenSizés a 2022, &vi belsd ellendrzési terven, a BEONK.1-2/2022. iktatészém
ellendrzési programon alapul,

Az ellendrzés sorin Kialakitott véleményem a vizsgdlt teriiletr6l, illetve folyamatokrél
osszességéhen a kivetkezd:

Az ellenfrzés az Onkormanyzat készpénzforgalmi rendjének szabélyozésdra, a
készpénzforgalom lebonyolftdsa sordn alkalmazott bizonylatok alaki- &s  tartalmi
megfelol@ségére, a készpénz kezelésére terjedt ki, A készpénzforgalom kezelésének rendjét
Pénzkezelési szabdlyzatban rogzitették, mely a készpénzkezeléssel foglalkazé személyek
megbizdsait tartalmeztdk, ahhoz a megismerési zdradékot csatoltdk. A készpénzkezelés
szabélyozotisAghnak fontos eleme a munkafolyamatha épitett vezetéi ellendrzés, mely
elssorban a bizonylatok aldfrdsa sorén valdsithatd meg. A készpénzforgalom bizonylatai
(pénztirjelentés, cimletjegyzék, bevételi- és kiaddsi pénztérbizonylat) a sziikséges aléfrdsokat
tartalmazték, azokhoz az alapokmanyokat csatolték.

A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok személyre sz6016, egyértelmit meghatirozdsa
hozzéjérul az elszémoltathatosdg betartiséhoz. A készpénzforgalom bizonylatainak kezelése
megfelel6 volt, megbrzésiiket - a szimviteli torvény cl8irdsainak mepfelelden - gazdasigi
évenként elkillonftve, a konyvelési hivatkozdsokra kénnyen visszakereshetd mddon
biztositottak.

Az ellendrzés a megdllapltasok sovdn célszertiségi javaslatot tett, mely alnesony kockdzattal
Jir, intézkedési terv késziidsét nem igényli.

Osszességében megallapithaté voli, hogy az Onkormdinyzat készpénzkezelésérol a
jogszabalyi elbirdsok & a belsd szabalyzatok -elfirssainak figyelembevételével,
szabdlyszeriien gondoskodtak,

Az ellendriés ,,megfelelbnek” (télt teriiletei minden tekintetben megfeleld belsé
kontrollokkal rendelkeztek, és mindségi teljesitmenyt mututtak, A megdllapitisok nem
Jjeleznek komolyabb hidnyossdgot a belsd ellendrzési pontok vagy folyamarok rendszerében,
a szervezetl egységek suntjén alkalmazott irdnyelvelben és eljdrdsokban. Az ilyen
teviileteken gyakorlott, hozzidérid munkaerd dolgozik, amely képes a célkitfizések
megvaldsitisdra, a kockdzatok megfeleld kezelésére,

Osszefoglaldsként megdllapithato, hogy az ellenbriés sordn uz dnkerminyzat vegetdivel éx
munkatdrsaival az egyiitimlikidés megfeleld volt. Megalapozott véleményt lehetett
Kialakitani, mivel valamennyi, az ellenirids lefolytatdsat biztositd, a megdllapitisokat
alitimaszid  dokumentumot rendelkezésve bocsdtotiak, az ellendrids sordn felmeriilé
kérdések az érintettekicel egyeztetésre keriiliek,

neseqyzelt kinywizsgdl 8s addszaként o
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100,
MEGALLAPITASOK

Bejegyertyinos Kozség Onkormdényzatindl elvégzet helyszini ellenfrzésre, a hatélyos
jogszabélyi eldirdsokra, a BEONK.1.2/2022, iktatbszémi ellendrzési program vizsgélati
szempontjaira alapozva, az ellenérzési program 1. sz. mellékletében foglalt dokumentumok
fellilvizsgdlata alapjan a bels@ ellendrzés a kivetkozd megallapftasokat tette:

Az 8nkorményzat pénztirdban a pénz tiroldsa pénzkazettdban torténik, a pénzkazettdkat
lemezszekeényben Orzik. A készpénzforgalom dokumentumainak kezelése — bevételi- és
kiaddsi pénztarbizonylatok, pénztirjelentés kidllitdsa — az ASP gazdalkodési szakrendszerben
tirténik. A programmal el8éllitott bizonylatok megfelelnek a szémviteli t6rvény el6irdsainak,
a bizonylatokkal szembeni alaki- és tartalmi kévetelményeknek,

1. A készpénzforgalom szabdlyezottsaginak ellentirzése

Az Snkormanyzat rendelkezett Pénzkezelési szabidlyzattal, melyet 2020, 12. 23, napjaval
médositottak. A szabdlyzat részletesen tartalmazza valamennyi, a pénzforgalommal
kkapcsolatos feladatok elvégzésének rendjét, a bankszimlék nyitdsdval, nyilvéntartasaval, a
bankforgalom bonyolitiséval kapcsolatos teend@ket, el6irdsokat, hataridSket. Rogzitésre
kerilt a bankszamldk és a pénztdr kapcsolatrendszerc, a készpénzfelvétel rendje, a
hézipénztarban térolhatd napi készpénz z4rd Allomdny maximdlis értéke. Meghatdrozdsra
keriiltek a pénzkezelési munkalk6tsk, a pénzthros, pénztivellendr feladatai, a pénz
szallitasénak, Brzésének rendje, a pénztéri ellendrzés modja, feladata, A szabélyzatban a
penztdros, pénztar helyettes, pénztrellenér kijelélésérSl gondoskodtak. A dolgozédk részére
sz0l6 meghatalmazisokat, anyagi feleldsségvallalsi nyilatkozatokat elkészitették, azokat az
érintett személyek alafrtdk, A szabélyzat megismerését a dolgozdk a Megismerdsi zaradék
al4irasdval igazoltik.

A 2020. 12. 23, napjdval mddositott Operativ gazddlkedisi jogkirtik gyakorlisirdl sz616
szabalyzat tartalmazta a pénzgazdalkodassal kapesolatos kotelezettségvéllalas, utalvinyozds,
ellenjepyzés, érvényesités rendjét, a pénzgazdalkodisi jogkorrel rendelkezd személyek
meghatalmazésat. A szabilyzatban meghatdrozott gazddlkoddi jogkdrok gyakorldsa a
hazipénztdr készpénz forgalméra is vonatkozik. A szabalyzat megismerését a dolgozék a
~Megismerési zaradél™ alafrdséval igazoltdk.

A mintavétel alapjin kivilasztott, ellendrziitt februdr és Aprilis havi pénztirjelentést,
pénztiri be- és kifizetések pénztarbizonylatait, ntalvanyrendeleteit minden esetben az
operativ gazdalkodasi szabdlyzat szerint meghatalmazott személy Eérvényesitette,
utalvinyezta, ellendrizte,

A bevételi- és kiaddsi utalvinyrendeleteket a kitelezettségvallald is aldirta. A belsé ellendr
megéllapitisa, hogy a bevételi utalvanyrendeleteket a kitelezettségvallalénak nem sziikséges
aldirnia.



Az Operatlv gazdédlkoddsi jogkorok gyakorldsardl sz616 szabélyzat 3.1. pontja szerint
~Kotelezettségvallalds keretében az arra jogosult személy munkét, szolgéltatast, drut rendel
meg, illetve maés kifizetések odaftélésében ddnt. A megrendelésse] egyiitt arra is kotelexi
magat, hogy amennyiben a teljesités a vAllalds szerint megvalésult, annak ellenériékét az
eldirdnyzatok tethére kifizeti.”

A pénziigyi ellenjegyz8 az Avr. 55. §-dnak (3) bekezdése szerinti szakmai képesitéssel
rendelkezett. A pénziigyi ellenjegyzést a gazdalkodasi szabalyzat 3.2. pontjdban foglaltaknalk
megfelelben ,az ASP program dltal el84llitott wutalvinyrendeleten”, a szakmai
teljesitésigazolast a 3.3. pontnak megfelelfen ,bélyegzb elhelyezése az alapbizonylaton”, a
détum feltlintetésével tértént,

A pénztéros és a pénztirellenSr munkakdri lefrdsa tartalmazza a készpénzkezeléssel
kapcsolatos feladataikat, hatiskdrdket.

A bevételek, kiaddsok alapbizonylatait a pénztérbizonylatokhoz csatoltdk, A Pénzkezelési
szabalyzat 8. pontjdban a munkakdrdkkel kapcsolatos, illetve az Operatfv gazdélkodési
jogktirsk szabalyzatinak 5. pontjiban a pénzgazdalkoddsi jogkordkkel kapesolatosan
meghatérozott Gsszeférhetetlenségi szabalyokat betartottik.

A hazipénztir engedélyezett zaré pénzkészletét a szabélyzat tartalmazta, azt - az ellenSrzitt
dokumentumok esetében - nem Iépték tial. A pénztirjelentés lezarisa, a cimletjegyzék
clkészitése a Pénzkezclési Szabélyzatban clbirtakkal Gsszhangban tértént, azok a szilkséges
alafrasokat tartalmaztak. A szabdlyzatban a pénztari 6rik rendjét meghatéroztak.

A mintavétel alapjan ellen6rzoit bizonylatok esetében a szémvitelr! sz6l6 2000. &vi C.
torvény 165, § (3) bek. a) pont eléirdsét betartotték: , a pénzeszkozdket érinté gazdaségi
miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélkill, készpénzforgalom esetén a
pénzmozgassal egyidejlileg a kdnyvekben r8gziteni kell” A bevételi- &5 kiadési
utalvanyrendeleteken a Szémy. tv, 167. § (1) bekezdés h) pontjgban elirtaknak megfelelfien a
gazdaségi események kOmyvvitelben i6rténd  rogzftéséhez  sziikséges fBkdnyvi
szAmlaszamokat kijeléliék.

Az Onkormdnyzat bankkdrtydval rendelkezett. A bankkértya haszndlatira jogosult

szomélyeket a Pénzkezelési szabilyzat 5.1. pontjdban hatdroztdk meg, A szabélyzatban el8irt
nyilvantartast elkészitetiék,

Az dnkorméanyzat képviseld-testiilete megatkotta a 4/2020. (IX, 11.} nkorményzati rendeletét
a kiaddsok készpénzben torténd teljesitésének eseteirsl,

2. Pénztari bevételek ellendrzése

A bevételi pénztatbizonylatok cl84lHtasa az ASP gazdélkodési szakrendszerben torténik.

A mintavétel alapjén ellendrzdtt bevételi pénztérbizonylatok alapokményat minden esetben
csatolidk, azok forintadatai megegyczick a pénztarbizonylatok adatajval.

A bevételezbsi bizonylatok megfeleltek az alaki és tartalmi kévetelményeknek.

Az ellendrzbit bizonylatokon javitis nem tortént. Javitdsok esctén figyelemmel kell lenni arra,
hogy azok szabalyszer{ien t6rténjenck (dthizés, alairas, bélyegzd).



A pénztirbizonylatokrdl a szigorn szdmadés ald vont okminyok nyilvantartdsit nem
szilkséges vezetni, mivel a program a szdmviteli térvény el8irdsainak megfelels, zért
rendszert biztositja. Fontos, hogy a javitott, storné bizonylatok is kinyomtatdsra, a
pénztirjelentés mellé leflizésre keriiljensk. A mintavétel alapjan ellenérzétt bevételi
pénztirbizonylatokon a pénztdros, pénztdrellendr, &rvényesits, kdnyvels, a pénzt befizets
szemely alafrisa szerepel.

3. A pénztari kifizetések ellendrzése

A kiadasi pénztarbizonylatok el6éllftdsa az ASP gazddlkodési szakrendszerben torténik, A
mintavétel alapjdn ellendrzott kiaddsi pénuztirbizonylatok Osszegei megegyeztck a
hozzacsatolt alapbizonylatokon szerepl§ Osszegekkel. A bizonylatok megfeleliek az alaki és
tartalmi kévetelményeknek, az ellenbrzbit bizonylatokon javitds nem tortént. A pénztarbol
véasarlasi clBleget a Pénzkezelési szabalyzat 10. pontja eléirdsainak megfeleléien fizettek ki,
illetve szdmoltak el.

A pénztarbizonylatokrél a szigori szémadds ald vont okminyok nyilvantartdsdt nem
szilkséges vezetni, mivel a program a szAmviteli torvény elditisainak megfelels, zart
rendszert biztositja. Fontos, hogy a javitoit, storné bizonylatok is kinyomtatdsra, a
pénztitjelentés mellé leflizésre kerliljenek. A mintavétel alapjdn ellen8rzott kiaddsi
pénztarbizonylatokon a pénztdros, pénztirellendr, érvényesits, kényvels, a pénzt befizets
személy alairasa szerepelt. A szakmai teljesités igazoldsat az alapbizonylaton 14tték el.

Az ellendriés a megdllapitdsok sordn célszeriisdgi javasintot tett, mely alacsony kockdzattal
Jdr, intézheddsi tery kdszitését nem igényli, .

Osszességében megdllapithaté volt, hogy az énkormanyzat készpénzkezeléséril a
jogszabilyi eldfvisok ¢és a belsd szabdlyzatok cldirdsainak figyelembevételével,
szabdlyszeriien gondoskodtak,

¥v.
JAVASLATOK

Az ellenbrzés a megillapitdsokra alapozottan célszeriiségi javastatot tett, hisnyossigot
nem tapaszialt.

BELENYES) CSABA -
P bejagyzelt kinywlzsgald &s adészakérd,
Tapolca, 2022, 4prilis 8. I 5oz amds 4057135-3.39
« 8300 Tapelca, F tér 1. Belénvesi Csaba
Telefon (87) 510-10 %‘5 61‘2'?21 ezctd
isZirdcios szanl: 5113024

A vépleges jelentést Atvettem:

Bejcgyertyanos, 2022. dprilis 8, e -

o vai Rébert
G, S fh Jegyzd

K



Bejcgyertyinos Kozség Onkorményzata
9683 Bejegyertyanos, Szabadsig u, 12-14.

Tktatészim: BEONK.1-7/2022.

TELJESITES IGAZOLAS

Igazolom, hogy Belényesi Csaba egyéni villalkozé belsé ellenr, a Sérvari Kistérség
Tobbeélt Kistéraégi Tarsulas altal kotdtt feladat-ellitasi szerz6dés alapjan, az Snkorményzat
2022. évi belsé ellendrzési terve szerint a belst ellendrzési feladatot Bejegyertydnos Kizség
Onkorményzatingl ,A készpénzkezelés rendjének ellenfirzése” tirgyban elvégezte.

A belsd ellendr a véglegesitelt ellen6rzési jelentés egy példinydt a Nydgéri Kozbs
Onkormdnyzati Hivatal jegyzije részére atadta,
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